Zatagcznik do Zarzgdzenia Nr 3a/2019
Dyrektora biblioteki Pedagogicznej w Sieradzu
z dnia 9 wrze$nia 2019 .

Regulamin udostepniania zbioréw i korzystania z usfug
Biblioteki Pedagogicznej w Sieradzu i filii

WPROWADZENIE

. Regulamin udostepniania zbioréw i korzystania z ustug Biblioteki Pedagogiczne;j

w Sieradzu i filii okresla zasady i warunki korzystania z Biblioteki

. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Regulaminie — rozumie sie przez to Regulamin udostepniania zbiorow
i korzystania z ustug Biblioteki Pedagogiczne w Sieradzu

b) Bibliotece — rozumie sie przez to Biblioteke Pedagogiczng w Sieradzu i filie
w Zdunskiej Woli, tasku, Poddebicach, Wieluniu, Wieruszowie, Pajecznie
i Bronowie

c) zbiorach — nalezy rozumieC przez to wszelkie zbiory gromadzone przez Biblioteke
do uzytku publicznego: ksigzki, czasopisma, zbiory multimedialne, zbiory specjalne.

d) Czytelniku — nalezy rozumiec¢ przez to osobe zapisang do Biblioteki

e) Uzytkownik - nalezy rozumiec przez to osobe korzystajgcg z ustug Biblioteki

f) imprezach — nalezy rozumie¢ przez to wydarzenia o charakterze edukacyjnym
i kulturalnym.

. Podstawg prawng niniejszego regulaminu sa:

a) Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642),

b) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie
szczegotowych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz. U. 2013,
poz. 369),

c) Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r.( Dz. U. z 2016r.,
p0z.922)

d) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych (...),

e) Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 997
z pézn. zm.)

f) Statut Biblioteki Pedagogicznej w Sieradzu

. Administratorem danych osobowych Czytelnikow jest Biblioteka Pedagogiczna

w Sieradzu 2z siedzibg przy ul. Jagiellonskiej 2 98-200 Sieradz, adres

e-mail: biblioteka@bpsieradz.pl, tel. 43 822 31 64. Adres: Biblioteka Pedagogiczna

w Sieradzu, ul. Jagiellonska 2, 98-200 Sieradz.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych przyjmuje Inspektor

ochrony danych osobowych Biblioteki Pedagogicznej w Sieradzu, adres

e-mail: admin@bpsieradz.pl, tel. 43 822 31 64. Adres: Biblioteka Pedagogiczna

w Sieradzu, ul. Jagiellonska 2, 98-200 Sieradz.



6. Celem przetwarzania jest: zapewnienie dostepu do zbioréw bibliotecznych
(na postawie art. 3 ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. - Dz. U. z 2018 r.
poz. 574 z pdézn. zm.), ochrona materiatdw bibliotecznych i udostepnianie zbiorow
(na podstawie art. 4. ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. - Dz. U. z 2018 r.
poz. 574 z pézn. zm.) oraz w celach statystycznych (na podstawie art. 30 pkt 3 ustawy
z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej - Dz. U. z 2018 r. poz. 997 z p6zn. zm.).

7. Podanie danych osobowych jest niezbedne do spetnienia obowigzkéw wynikajgcych
z wyzej wymienionej ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 574 z pdzn. zm.). Podanie danych w celu powiadamiania o zblizajgcym sie
terminie zwrotu i zarezerwowanych materiatach bibliotecznych jest dobrowolne; Dane
osobowe Czytelnikdw nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie bedg
poddawane profilowaniu.

8. Dane osobowe Czytelnikow bedg przetwarzane do czasu wycofania zgody lub
w przypadku braku aktywnosci w zakresie korzystania z ustug Biblioteki przez okres 3 lat.

9. Czytelnik posiada prawo do wglgdu w swoje dane, prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10.Z prawa do usuniecia (,bycia zapomnianym”) czytelnik moze skorzysta¢ tylko po
catkowitym rozliczeniu sie z Bibliotekg (zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
oraz uregulowanie ewentualnych kar pienieznych za przetrzymane pozycje).

11.Czytelnikowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Czytelnikami Biblioteki moga by¢:
1. nauczyciele i inni pracownicy instytucji edukacyjno-wychowawczych,
2. studenci,
3. uczniowie (ukohczony 13-ty rok zycia),
4. inne zainteresowane osoby.

§2
Czytelnik, po zarejestrowaniu sie i otrzymaniu karty bibliotecznej, moze korzysta¢ ze
wszystkich zbioréw i ustug Biblioteki.

§ 3
Rejestracja czytelnikow odbywa sie w Wydziale Udostepniania Zbioréw. Przy rejestracji
nalezy potwierdzi¢ wtasnym podpisem zobowigzanie do przestrzegania regulaminu
Biblioteki, ztozy¢ oswiadczenie o swoim adresie, wyrazi¢ zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych, a takze okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem.



§ 4
1. Przy rejestracji czytelnik otrzymuje unikatowy numer karty bibliotecznej (login)
umozliwiajgcy zalogowanie sie i samodzielng obstuge konta (prolongata, zamawianie,
rezerwacja ksigzek).
2. Po zarejestrowaniu sie czytelnik otrzymuje karte biblioteczng, ktéra stanowi podstawe
do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki

§5

Czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢ kazdorazowo zmiane nazwiska, miejsce zamieszkania.

§ 6
Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w Bibliotece, w przeciwnym
wypadku wiasciciel ponosi konsekwencje wynikajgce z ewentualnego uzywania tej karty
przez inng osobe (odpowiedzialno$¢ za zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych
materiatéw) .

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§7
1. Biblioteka udostepnia zbiory:
a) poprzez wypozyczenia indywidualne poza Biblioteke,
b) na miejscu w Czytelni i Informaciji,
C) poprzez wypozyczenia krotkoterminowe,
d) poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

§ 8
Czytelnik wypozycza ksigzki i materiaty audiowizualne osobiscie, przedstawiajgc aktualng
karte biblioteczna.

§9
Czytelnik posiadajgcy aktualng karte biblioteczng moze:
1. Wypozyczy¢ jednorazowo 10 jednostek bibliotecznych na okres 30 dni, w tym do
4 egz. multimediéw na okres tygodnia;
2. Skorzystac z wypozyczen krotkoterminowych;
3. Skorzystac z wypozyczen miedzybibliotecznych.

§ 10
Czytelnik odpowiada osobiscie za wypozyczone materiaty biblioteczne.



§ 11

Wypozyczenia sg rejestrowane na komputerowym koncie czytelnika. Zapis komputerowy
stanowi podstawe wszelkich roszczen wobec czytelnika.

§ 12
Najpozniej w ostatnim dniu regulaminowego terminu zwrotu materiatdw bibliotecznych
nalezy je zwrdci¢ lub prolongowac termin, zgtaszajgc sie osobiscie, telefonicznie lub za
posrednictwem Internetu (osobiscie po zalogowaniu sie na konto, poczta elektroniczna,
komunikatory internetowe). Prolongaty nie dokonuje sie na pozycje zamdwione przez
innego czytelnika.

§ 13

1. Zamowienia na wypozyczone materiaty biblioteczne czytelnik dokonuje osobiscie, po
zalogowaniu sie na konto, poprzez poczte elektroniczng, komunikatory internetowe lub
telefonicznie.

2. Biblioteka zawiadamia oczekujgcego czytelnika o dostepnosci zamowionych
materiatdw na podany adres e-mail.

3. Zamowienie jest wazne przez 30 dni (chyba, ze czytelnik zamawiajgcy po zalogowaniu
na konto zdecyduje inaczej).

4. Mozna zamowi¢ maksymalnie liczbe materiatow przewidzianych limitem konta.

§ 14
1. Czytelnik moze zarezerwowaé¢ materialty znajdujgce sie w zbiorach Biblioteki,
osobiscie, po zalogowaniu na konto, poprzez poczte elektroniczng, komunikatory
internetowe lub telefonicznie.
2. Rezerwacja jest wazna przez tydzien.
3. Mozna zarezerwowa¢ maksymalnie liczbe materiatdw przewidzianych limitem konta.
Przy zamowieniu telefonicznym mozna zarezerwowa¢ maksymalnie 3 pozycje.

§ 15

1. W przypadku przetrzymywania materiatdw bibliotecznych poza wyznaczony termin,
okreslony w § 9, Biblioteka naliczy optaty karne za kazdy rozpoczynajacy sie dzien po
terminie zwrotu. Wysokos$¢ optaty karnej za 1 vol. lub jednostke inwentarzowg ustala
w kazdym roku dyrektor Biblioteki i ogtasza w formie decyzji na tablicy ogtoszen.

2. Biblioteka nie jest zobowigzana do przypominania czytelnikowi o przekroczonym
terminie zwrotu wypozyczonych materiatow.

3. W przypadku niedotrzymania terminébw zwrotu wypozyczonych zbioréw biblioteka
moze skorzysta¢ z nastepujgcych form ponaglenia:
e wysyla e-maile automatycznie generowane przez system biblioteczny SOWA
e wysyla upomnienia listowne
e wysyta ponaglenia ostateczne



§ 16
W razie zagubienia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych czytelnik zobowigzany jest
zwroci¢ Bibliotece pozycje takg samg pod wzgledem wydawniczym. W przypadku
niemoznosci odkupienia materiatow bibliotecznych Komisja Doboru i Selekcji Ksiegozbioru
dokonuje wyceny zagubionej lub zniszczonej pozycji. Ustalong sume powieksza sie o
ewentualne koszty oprawy. Czytelnik zobowigzany jest wptaci¢ ustalong kwote na konto
Biblioteki 91 1240 3275 1111 0010 0380 3984
W wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z Bibliotekg czytelnik moze odkupi¢ inng
pozycje lub przekazaé pozycje z wtasnych zbiorow.

§ 17
Wycena wartosci zagubionych lub zniszczonych materiatéw bibliotecznych uwzglednia:
a) biezgcag wartos¢ pozyciji,

b) aktualnos¢ merytoryczna,

c) dostepnos¢ na rynku wydawniczym,

d) zapotrzebowanie ze strony czytelnikow i uzytkownikow,

e) poniesione przez Biblioteke koszty zwigzane 2z zakupem, opracowaniem

i udostepnieniem pozycji.

§ 18
Procedura rekompensowania strat poniesionych przez Biblioteke na skutek zagubienia
materiatow bibliotecznych nie moze trwa¢ dtuzej niz 1 miesigc od daty wystawienia
upomnienia poprzedzajgcego skierowanie sprawy na droge sgdowa.

§ 19
1. Poza Biblioteke nie udostepnia sie :
a) ksigzek wydanych przed 1945r.,
b) gazet i czasopism,
c) stownikow, encyklopedii, leksykonow,
d) innych pozycji, nie wymienionych w pkt a, b lub ¢, o znacznej warto$ci.

2. Materiaty z ksiegozbioru podrecznego Czytelni i Informacji udostepnia sie w ramach
wypozyczeh krétkoterminowych czytelnikom nie posiadajgcym zadtuzen na koncie
czytelniczym.

§ 20

1. Biblioteka swiadczy Czytelnikom ustuge wypozyczen miedzybibliotecznych. Na prosbe
Czytelnika sprowadza sie z innych bibliotek materiaty biblioteczne, ktorych Biblioteka
nie posiada w swoich zbiorach. Materiaty te sg udostepniane tylko na miejscu.

2. Koszty wypozyczenia miedzybibliotecznego pokrywa Czytelnik. Warunkiem
skorzystania
z wypozyczen miedzybibliotecznych jest ztozenie zamowienia i czytelne wypetnienie
rewersu na zbiory przez Czytelnika.

3. Okres udostepniania wypozyczonych materiatéw bibliotecznych oraz wysokos¢ opfat
okresla biblioteka wypozyczajgca.

4. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych Biblioteka wypozycza zbiory witasne lub
ich reprodukcje bibliotekom w kraju.



USLUGI INFORMACYJNE

§ 21

. Biblioteka swiadczy ustugi informacyjne o charakterze Dbibliotecznym,
bibliograficznym

I rzeczowym oraz pomoc przy poszukiwaniu literatury.

. Informacje udzielane sg bezposrednio, telefonicznie lub za posrednictwem Internetu.
. Biblioteka swiadczy ustuge skanowania zbioréw bibliotecznych.

. Dostep do informacji bibliotecznej, bibliograficznej i rzeczowej ma kazdy bez
konieczno$ci zapisu do Biblioteki.

. Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ tylko na miejscu lub w ramach
wypozyczen krétkoterminowych.

KOMPUTERY | URZADZENIA MOBILNE

§ 22

. Z komputerdéw, urzagdzeh mobilnych oraz urzgdzen peryferyjnych bedgcych wilasnoscig
Biblioteki mogg korzystaC nieodptatnie wszystkie osoby po uprzednim zgtoszeniu
bibliotekarzowi.

. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy sprzetu komputerowego nalezy
natychmiast zgtasza¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

. Korzystajacy z komputeréw i innych urzgdzen zobowigzany jest do przestrzegania
prawa

i ogdlnie przyjetych norm spotecznych a takze odpowiedniego obchodzenia sie ze
sprzetem, z ktorego korzysta.

. W przypadku duzego zainteresowania korzystaniem z komputeréw pracownik biblioteki
ma prawo skrocenia danej osobie czasu pracy przy komputerze.

DZIALALNOSC EDUKACYJNA | KULTURALNA

§ 23

. Biblioteka organizuje i prowadzi dziatalnos¢ edukacyjng i kulturalng, w szczegdlnosci
otwarte zajecia edukacyjne, lekcje biblioteczne i spotkania autorskie zwane dalej
imprezami.

. Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo i opieke nad dzie¢mi i mtodziezg niepetnoletnig
w trakcie imprezy ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni, a w przypadku grup
zorganizowanych, nauczyciele, wychowawcy przedszkolni, lub inni opiekunowie grupy.
. Nauczyciele, ktorzy chcg skorzysta¢ z oferty edukacyjnej sg zobowigzani do ustalania
terminu lekciji telefonicznie, mailowo lub osobiscie w Bibliotece.

. Dane osobowe podane przez Uczestnika imprezy (imie i nazwisko, adres e-mail,
numer telefonu) podlegajg ochronie zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych i



> W

sg przetwarzane przez Biblioteke wytgcznie w celach komunikacji pomiedzy Bibliotekg
a Uczestnikiem.

Biblioteka moze utrwala¢ przebieg imprezy w formie zapisu fotograficznego, filmowego
oraz dzwiekowego w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych po
uprzednim otrzymaniu zgody petnoletniego uczestnika, a w przypadku osoby nieletniej
— rodzica lub opiekuna prawnego (zatgcznik nr 2).

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 24

. Czytelnik niestosujgcy sie do przepisow Regulaminu moze byC czasowo, a w

szczegolnych wypadkach, na state pozbawiony prawa do korzystania z ustug, imprez i
zbioréw Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu lezy w
kompetencji Dyrektora Biblioteki.

Czytelnik moze odwotac sie od decyzji Dyrektora do Organu Prowadzgcego Biblioteke.
Powyzszy regulamin dotyczy uzytkownikow Biblioteki.

Regulamin obowigzuje od 9 wrzesnia 2019r.

ZALACZNIKI

Nr 1 - Rodzaje oraz wysokos¢ optat pobieranych w Bibliotece

Nr 2 — Wzér zgody na utrwalanie przebiequ imprezy w formie zapisu fotograficznego lub

flmowego w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych realizowanych

w Bibliotece.



